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Raspunsuri

1. Se deschide aplicatia Word (Start — All Programs — Microsoft Office — Microsoft Word). Se salveaza fisierul (File — Save As
— se alege dosarul unde se salveaza respectiv in File name se scrie RezolvareTest).

2. pentru Windows XP

— clic dreapta pe desktop;- Properties; — fereastra Display Properties: pagina Settings

— in sectiunea Screen resolution se modifica rezolutia;

— Apply;

- Ok.

pentru Windows Vista

— clic dreapta pe Desktop; Personalize; in fereastra Personalization: Display Settings;

— din sectiunea Resolution se modifica rezolutia;

sau

— Start — Control Panel (Panoul de control)

— Appearance and Personalization (Aspect si personalizare) — Display (Afisare) — Adjust screen resolution (Ajustare rezolutie
ecran).

pentru Windows 7

— clic dreapta pe Desktop; Display Settings(Rezolutie ecran);

— din sectiunea Resolution(Rezolutie) se modifica rezolutia;

sau

— Start — Control Panel (Panoul de control) — Appearance and Personalization (Aspect si personalizare) — Display (Afisare) —
Adjust screen resolution (Ajustare rezolutie ecran).

3.
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4.

5. —clic dreapta pe desktop; — Arrange Icons: by Name

sau

— clic dreapta pe desktop; —Sort by (Sortare dupa): Name.

6. -d;

7. Start — Help and Support (Ajutor si asistentd) — in caseta Search (Cautare) se introduce cuvantul Paint — ENTER — clic pe un
element al listei — se selecteaza textul — clic dreapta pe selectie — Copy ; clic dreapta — Paste in fisierul Rezolvare Test.
Exemplu de text gésit:

Paint este o caracteristicd din Windows 7 care se poate utiliza pentru a crea desene intr-o zona de desenat goald sau in imagini
existente. Multe dintre instrumentele pe care le utilizati in Paint se afla in Panglica, situata in partea de sus a ferestrei Paint.

8. -b;

9. -a, Access.

10. Clic dreapta pe dosar — Properties (Proprietati) — 7 fisiere.

Pentru a vedea numarul de fisiere al partitiei C:\ se procedeaza astfel:

Se intra in Computer (My Computer) sau in Explorer (clic dreapta pa butonul Start — Explorer (Explorare);
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— clic pe partitia C:\ ;
— din fereastra dreapta se selecteaza tot continutul;
— clic dreapta pe selectie — Properties.
11. Pentru WindowsXP
— Start — Search (cautare),
— din Look din se alege dosarul,
—1in All or part of the file name se introduce .doc;
— din What size it se bifeazd Small (less than 100 KB)
Pentru WindowsVista, * 7
— din Explorer se selecteaza dosarul Windows al CD-ului;
—1n fereastra de cautare (dreapta sus) se introduce .doc si se selecteazd Dimensiune (Size): 10-100KO;

.doc dimensiune| x |
Gol (0 KO)

Redus (0 - 10 KO}

Mic (10 - 100 KO}
Mediu (100 KO - 1 MO)
Mare (1 - 16 MO)
Urias (16 - 128 MO)
Gigantic (>128 MO)

12. .jpg — fisier de tip imagine

— dublu clic pe fisier sau din Paint — CTRL+O (optiunea Open) — se selecteaza fisierul.

13. Se creaza in dosarul personal dosarul 1 (clic dreapta — New — Folder — se introduce numele 1), dublu clic pe dosarul 1, se
creeaza 3 dosare 2, 3, 4, se intrd in dosarul 2 si se creeaza dosarul 5.

14. Clic dreapta pe fisier Copy — se merge 1n dosarul stabilit — clic dreapta Paste.

15. Clic dreapta pe dosar — Rename — se introduce noul nume.

16. Clic dreapta pe fisierul Aplicatie — Properties — data cand a fost modificat (Modified — Modificat) — 3 lianuarie 2012 — ok
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17. Clic dreapta pe el — Read only (Doar 1n citire) — Apply — ok.

18.

Variantal: Clic dreapta pe fisier — Delete,(fisierul se va gdsi in Recycle Bin) — se sterge fisierul si din Recycle Bin (clic
dreapta pe fisierul din Recycle Bin — Delete),

Varianta2: se foloseste combinatia de taste SHIFT;

Test
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20. Clic dreapta pe My Computer (Computer) — Properties;
21. View — Arrange Icons By (Sort By) — Size.

22. -b;

23. Clic dreapta pe dosar — Add to archive — ok.

24. Clic dreapta pe dosar — Scan for Viruses.

25. Start — Printers and Faxes/ Devices and Printers.



